MENGANALISA, MEREKABENTUK, MEMBANGUN, MEMBEKAL,
MENGHANTAR, MEMASANG, MENGKONFIGURASI, MENGUJI,
MENTAULIAH DAN MENYELENGGARA DALAM TEMPOH
JAMINAN BAGI ELECTRONIK TRADE UNION INFORMATION
SYSTEM (e-TUIS)

BAGI

JABATAN HAL EHWAL KESATUAN SEKERJA MALAYSIA,
KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA

DISEDIAKAN OLEH :

T .
HEE gy MSC
LIBAL DA, whl,  Status Company

FeSOUIrCs Seiry vl
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1. LOG MASUK

i-TUIS

ELECTRONIC TRADE UNION INFORMATION SYSTEM

Log Masuk Pengumuman
Sila log masuk dengan menggunakan akaun anda yang

telah didaftarkan. Tiada Sebarang Pengumuman

ID PENGGUNA €
KATA LALUAN @

Lupa Kata Laluan ?

v Log Masuk

oo R

Halaman Utama

Langkah 1: Log masuk ke dalam sistem.
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2. SEMAKAN PERMOHONAN
2.1 PAPARAN : PENOLONG PENGARAH WILAYAH (PPW)

PPW akan tambah permohonan sesi pemeriksaan.

- &
oo
[+ o e | 3. Klik butang ‘Sesi
- Pemeriksaan’
=1

1. Klik s
‘Penguatkuasaan”

2. Klik '‘Pemeriksaan
Barkanun’ [l

Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun

gl Maklumat Sesi Pemeriksaan  |si maklumat yang
berkaitan
i
-
Pilin sat -
22 8 /2018

it 4. Klik ‘Hantar' mmp

Paparan Maklumat Sesi Pemeriksaan Berkanun
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2.2 PAPARAN : PENGARAH WILAYAH (PW)

PW akan membuat semakan permohonan.

Ehpiri hfig his Halire PW L

=
44 1
1. Klik menu
‘Penguatkuasaan’
2. Klik ‘Pemeriksaan 3. Klik I]l”-ﬂng ‘Lihat'
Berkanun’
&T;E=
Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun
(1] PECATIIAN HIGT A1 SLANSIE Baintama Calummns Ar— ¥ v ire -
niohonan KESATUAN ANAK MAM
AT A R 4, Muat turun borang untuk -
MIZAM membuat semakan .
permohonan

= Larmpiram Dnt&n

A L

54 EERATLIAR AL MRS ZR0ATE Eale La=ger Wilayah ok Pasrgun by
Pomekytein Kusla Lumpur

Paparan Maklumat Permohonan Kesatuan Sekerja
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a
Ehmiri g bis Halire PW 6

E=
=
. . reressts 5 Klik butang 9 e
‘Proses”  mmmp I
Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun
Keputusan
=
Paparan Modal Proses Sesi Pemeriksaan
5
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Maklumat Keputusan

Cila izi makiymat pada rusngar d Dawar

ULASAN f SEBAB KELULUSAN

Paparan Modal Maklumat Keputusan

-> Jika keputusan Tidak Lulus, proses akan tamat.

-> Jika keputusan Lulus, PPW akan jana surat pemeriksaan penguatkuasaan.
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2.3 PAPARAN : PENOLONG PENGARAH WILAYAH (PPW)

PPW jana surat pemeriksaan penguatkuasaan.

B bin Tulaifies - 1O a
4., Klik rmenu i e
‘Penguatkuasaan’
:?. Klik *Pemeriksaan
Berkanun'
5
3. Klik butang *“Surat
Penguatkuasaan’
Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun
Agre bin Tulkifes 10 *
=
o
4. Klik.butang ...
‘Kemaskini’ ==

Halaman Pemeriksaan Penguatkuasaan
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dow e Tule®as O ;

[+ [w Sl =
Pemeriksaan Penguatkuasaar 5. Klik butang
‘Isi Borang'

Kementerian Sumber Manusia

Halaman Pemeriksaan Penguatkuasaan

Aami bin Zuleifier - K} a
oRs o

6. Isi maklumat
dengan lengkap.

-

[wi)

7. Klik butang

‘Seterusnya ‘ [ Seamve |

Halaman Laporan Pemeriksaan Penguatkuasaan - Laporan
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oo, o

8. Isi maklumat
dengan lengkap.

| |

W Pk Al A

Az bin fuikifies - B0 a
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@'.

A bin Tulaifies B0

o s
J ==
(i)
@ =
(i)
o =
Xy
o =

==

9, Klik butang

"Seterusnya’ - m

Halaman Laporan Pemeriksaan Penguatkuasaan - Maklumat Asas

#omi bin Twlkifiee - 10 "
(s (= S

10. Isi maklumat
dengan langkap.

I

UNIJAYA RESOURCES SDN BHD
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Azmi ben Dulkefies - 10 _l

Kementerian Sumber Manusia

1) -

Az ben Zulicsiss - B0 *

i

Azmi bin Zullesfiss - 50 4
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Azrni man Zullofies - 10 ‘i
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Mol bin Julsifiss - B0 i

Biemi bin Zelkifies - 10 .‘
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g bin Julkias - 10 %

i*aparar. |Harms

i)

11, Klik butang
‘Seterusnya’ ‘ =3

Halaman Laporan Pemeriksaan Penguatkuasaan - Dokumen

kcmi bin Bulaifies - 5 ‘!

12. |si maklumat
dengan lengkap.
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Axmi bin Zulkffise - HY ;

(i)
G =1
v}
[+
(v}
B =

Azmi ban Lullkefies - 10 _'

(vi)
S ]

wii)

[ 4]
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Aami bin Zulleifier - ) ;

1 ain poadh coidain

: 13, Klik hu'.ang-
P—— ‘Seterusnya’ ==3

Halaman Laporan Pemeriksaan Penguatkuasaan - Kewangan

Az ben Zullsfise - 10 *
oQy o

14. Isi maklumat
dengan lengkap.

(li)g

[iii)=
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G

gl i Taibiflow - 100 *

v
(v)B
(i
(il )

{viii)

{ix)

Bcomil bin Tulecies - HF *

[xvi)
xVil)
a

il )

UNIJAYA RESOURCES SDN BHD
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dgved b Tulkifles 1D ;

Bizrni pin Zulkifies - 10 ;

(i)

o =

EANTTY

{axin)

Farapml ekl

' . 15, Klik hutanq‘m_
PaTorsas B ¥ ‘Seterusnya’

Halaman Laporan Pemeriksaan Penguatkuasaan - Pentadbiran
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oyl e Tolkifles - 1D ;
AR, o
16. Isi maklumat
dengan lengkap.
(i)
-]
{ii)
G .
ipwal Bin Tulkifles 10 *
o ==

(i}

17. Klik butang

‘Seterusnya’ - ===

Halaman Laporan Pemeriksaan Penguatkuasaan - Penggabungan
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Ezmi bin Iulkefies - 10 .‘
oo B

18. Isi ruangan
‘Ulasan’

U

19, Klik :nutang-

‘Simpan’

Halaman Laporan Pemeriksaan Penguatkuasaan - Ulasan

UNIJAYA RESOURCES SDN BHD
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G

Skt | e e

Bopred b Fud iy - 13 "

ooy o
Klik “+Tambah
Perjanjian’

i e

Jmat Syarikat

UNIJAYA RESOURCES SDN BHD
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Contoh Lampiran A1.

g-. Azmi bin Ruilifles - 10 “
oy o
klik
# lambiah Pagprasi '+PEQEWBi1
=3

Paparan Halaman Lampiran A1 - Pegawai-Pegawai Kesatuan Yang Ditemui

Alamat Pegawa

Paparan Modul Maklumat Pegawai
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Contoh Lampiran A2.

Al bin Tullifies - 10 "

Paparan Halaman Lampiran A2 - Pegawai-Pegawai Kesatuan Yang Ditemui
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Contoh Lampiran A3.

Ermi bin Zullcfies - 10 ‘
BRsra
= ik
‘“+Maklumat’

Paparan Halaman Lampiran A3 - Maklumat Elaun Dan Intensif Pegawai
Kesatuan

el i Tl - B0 .a
oRs o

it Elaun dan Insentif Pegawai Kesatuan

Paparan Modal Maklumat Elaun Dan Intensif Pegawai Kesatuan
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G

&zmi bn Lulefies - 10 ;
oy o

Paparan Halaman Lampiran A4 - Maklumat Pekerja Kesatuan

Tl T

dgmi bin Tulkifies - 10 4

UNIJAYA RESOURCES SDN BHD
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iyl bis Tulkifles - 1D ;

P e

Heamwssikeonn Herkarrn

Paparan Modal Maklumat Pekerja Kesatuan
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Contoh Lampiran B1.

Azl Bin Zulkifies . 10 ;
oS o

Fenguatiopsasn

" Simpan

Paparan Modal Maklumat Aset/Harta
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Contoh Lampiran C1.

derv e b e = *
[ = [ ]
Aarnd b Dalufies - B3 -‘

Bpri lein Dol ifles - 10 ;

Penguslbmsasn

Parmariouaan Herkanen
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Paparan Halaman Lampiran C1 - Penyata Penerimaan Dan Bayaran

Contoh lampiran Tambah Juruaudit.

ail
a S :
Maklumat Juru Audit Dalam
MAMA o
FA
H JAWATAN 3
Al

iksaan Juruauui waarm

Paparan Modal Maklumat Juru Audit Dalam

Contoh lampiran Tambah Rekod.

it Rekod Pemeriksaan Terdahulu

Bil =
Paparan Modal Maklumat Rekod Pemeriksaan Terdahulu
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Contoh lampiran Tambah Akaun Semasa/Simpanan Tetap.

Paparan Modal Maklumat Akaun Semasa/Simpanan Tetap

Contoh lampiran Tambah Akaun Simpanan Tetap

Paparan Modal Maklumat Akaun Simpanan Tetap

UNIJAYA RESOURCES SDN BHD
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Contoh lampiran Tambah Notis.

ar

t Motis Pegawail Penggal Terdahulu yvang

belum dikemukakan

I
|

Paparan Modal Maklumat Notis Pegawai Penggal Terdahulu Yang Belum Dikemukakan

Contoh lampiran Tambah Tarikh.

t Tarikh Mesyuarat Sebelumnya

Paparan Modal Maklumat Tarikh Mesyuarat Sebelumnya
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Contoh Lampiran D1.

@" Al ey Tl P - 10 ;

- Klik ‘+Pemeriksa
Undi’
=3

Paparan Halaman Lampiran D1 - Maklumat Mengenai Pemeriksa Undi

| Maklumat Pemeriksa

Paparan Modal Maklumat Pemeriksa
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kKlik butang
‘Seterusnya’ ‘ =3

Paparan Halaman Lampiran D1 - Maklumat Mengenai Pemeriksa Undi

Azmil bin Tulkifies - 1D a
oo
A | ih dan Penimbanatara
= » Klik ‘+Pemegang
Amanah’

R N -

Paparan Modal Maklumat Pemeriksa
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Klik butang

CS—— . ‘Seterusnya ) 2=

Paparan Halaman Lampiran D1 - Maklumat Mengenai Pemegang Amanah

aRsoa

m - Klik ‘+Jemaah
Penimbangtara’

Paparan Halaman Lampiran D1 - Maklumat Mengenai Penimbangtara Kesatuan

innns 0 Axei 0 rsloeed

Paparan Modal Maklumat Pemeriksa
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Klik butang
Simpan' WP

Paparan Halaman Lampiran D1 - Maklumat Mengenai Penimbangtara Kesatuan

Contoh lampiran Tambah Badan Perunding Dalam Negeri.

Maklumat Badan Perunding Dalam Negeri i

Paparan Modal Maklumat Badan Perunding Dalam Negeri

Contoh lampiran Tambah Badan Perunding Luar Negeri.

t Badan Perunding Luar Negeri

Paparan Modal Maklumat Badan Perunding Luar Negeri
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2.4 PAPARAN : PENGARAH WILAYAH (PW)

PW akan membuat semakan.

@- Wbniri iy s Halim PW a

lik menu
nguatkuasaan’

2. Klik-*Pemeriksaan Berkanun’ = 3. Klik butang  a.~
‘Lihat T

Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun

Pengarah Wilayah boleh kuiri Penolong Pengarah Wilayah jika semakan mendapati
permohonan tidak lengkap.

@- Ehairl Ay b Hali PW £
" ik [ e \ -

4. Klik butang
s *Kuiri’

¥

Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun
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T Kuiri

5. lai ruangan
‘Ulasan’

']

6, Klik ‘Simpan
Kuiri'

7. Klik butang
'Hamtar'

- EI=3 |

Paparan Modal Maklumat Kuiri

Jika semakan didapati lengkap, buat ulasan dan syor.

8. Kik butang-guly ©

‘Ulasan’

Paparan Maklumat Permohonan Kesatuan Sekerja

UNIJAYA RESOURCES SDN BHD
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9. Isi ruangan

nat Ulasan / Syor
‘Ulasan / Syor’

10. Klik butang

‘Hantar’ l

« Hanltar
T (o a 11

Paparan Modal Ulasan/Syor

Jika tidak terlibat dengan sebarang aduan, PPW akan jana laporan pemeriksaan dan
notis pematuhan kepada Kesatuan Sekerja.
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2.5 PAPARAN : PEMBANTU TADBIR IBU PEJABAT (PTHQ)

Pembantu Tadbir Ibu Pejabat akan key in tarikh terima dokumen.

G" Hurin Byasas hintl Tasani FTHG

i

1. Klik menu
‘Penguatkuasaan’

2. Klik ‘Pemeriksaan
B_arka nun’

I 1
1 L

3. Kik Terima -
i
Dokumen Fizikal #

Paparan Maklumat Permohonan Kesatuan Sekerja

Terima Dokumen Fizikal

h NO. RUIUKAN HQ

TARIKH TERIMA DOKUMEN FIZIKAL
23/10/2018

e AT AR AR ATF LT W2 Fa W iaTa ¥ A {7l P | = .

Paparan Modal Terima Dokumen Fizikal

-> Sistem akan agih permohonan kepada PPHQ.(PKPP boleh ubah agihan)
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2.6 PAPARAN : PENOLONG PENGARAH IBU PEJABAT (PPHQ)

PPHQ membuat pengemaskinian dan membuat laporan dan syor kepada PKPP.

@" Tgerits Bips st fped hias PPHQ T l‘
=D
1. Klik menu
Penguatkuasaan o
2. Klik ‘Pemeriksaan
Berkanun'
 teeas |
3. Klik butang
‘Lihat'

]

Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun

Jika semakan didapati lengkap, buat ulasan dan syor kepada PKPP.

4. |sl ruangan
‘Ulasan / Syor’

!

Ulasan / Syor

9. Klik butang |
‘Hantar’

Paparan Modal Ulasan/Syor
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2.7 PAPARAN : PENGARAH KANAN PERUNDANGAN &
PENGUATKUASAAN (PKPP)

Pengarah Kanan Perundangan & Penguatkuasaan buat semakan permohonan.

< Adle o B ~
G 8
1. Klik renu
‘Penguatkuasaan’ -
2. Klik ‘Pemeriksaan Berkanun'
i |
3. Klik butang

‘Lihat’

4

Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun

PKPP buat semakan dan menghantar ulasan dan syor kepada KPKS.

4, Hli.f\ tJUt.':lrlg. . -
‘Ulasan / Syor’

Paparan Maklumat Permohonan Kesatuan Sekerja
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5. Isi ruangan

Maklumat Ulasan / Syor
= - ‘Ulasan / Syor’

6. Klik butang |
‘Hantar’

(Wl laala N4

Paparan Modal Ulasan/Syor
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2.8 PAPARAN : KETUA PENGARAH KESATUAN SEKERJA (KPKS)

Ketua Pengarah Kesatuan Sekerja akan membuat semakan pada dokumen
permohonan.

@.' Kmmal bin Adli Eh

1. Klik menu
‘Penguatkuasaan’
2. Klik ‘Pemeriksaan
Berkanun'

3. Klik butang
‘Lihat'
& Fvmes |

Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun

Jika semakan didapati permohonan tidak lengkap, kuiri PKPP.

4. Klik butang ‘
‘Kuiri’

Paparan Maklumat Permohonan Kesatuan Sekerja
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t Kuiri .
2. Isi ruangan
‘Ulasan’
6. Klik
‘Simpan
Kuiri’
7. Klik
butang
‘Hantar'

4

Jika semakan lengkap, KP

Paparan Modal Maklumat Kuiri

KS akan membuat keputusan.

8. Klik butang
‘Proses’

By

Paparan Maklumat Permohonan Kesatuan Sekerja

UNIJAYA RESOURCES SDN BHD
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Keputusan Ketua Pengarah

Paparan Modal Proses Sesi Pemeriksaan

-> Jika keputusan Tangguh, permohonan akan disimpan oleh PKPP.

- Jika KPKS buat keputusan, PPHQ akan keluarkan surat arahan KPKS,

@" Kaasl bin A Q-‘
=
=D
O s |
8., Klik ‘Arahan S
KPKS' gl v

Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun

- PTHQ akan kemaskini status dan cetak surat dan notifikasi akan dihantar
kepada PWN, PKPP dan PTHQ.
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2.9 PAPARAN : PEMBANTU TADBIR IBU PEJABAT (PTHQ)

Pembantu Tadbir Ibu Pejabat akan kemaskini status dan cetak surat dan notifikasi akan
dihantar kepada PWN, PKPP dan PTHQ.

Nurn llysna binth Zamand FTHO e
W

10 Klik bhtahg
“Kémas

Pengualkuasaan

It

Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun

11, Isi maklumai

i Ke : Status Permohonan  dengan lengkap

!

12. Klik butang
'Hantar

' l
« Hantar

Paparan Modal Maklumat Status Permohonan
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