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1. LOG MASUK 

 

 
 
Halaman Utama 
 

Langkah 1: Log masuk ke dalam sistem. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

UNIJAYA RESOURCES SDN BHD 2 



 Kementerian Sumber Manusia                                               User Manual Back End User 

                                                                 Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS) 

2. SEMAKAN PERMOHONAN 

2.1 PAPARAN : PENOLONG PENGARAH WILAYAH (PPW) 
 
PPW akan tambah permohonan sesi pemeriksaan. 
 

 
Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun 

 

 
Paparan Maklumat Sesi Pemeriksaan Berkanun 
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2.2 PAPARAN : PENGARAH WILAYAH (PW) 
 
PW akan membuat semakan permohonan. 
 

 
Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun 

 

 
Paparan Maklumat Permohonan Kesatuan Sekerja  
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Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun 

 
 

 
 Paparan Modal Proses Sesi Pemeriksaan 
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 Paparan Modal Maklumat Keputusan  

 
 

➔ Jika keputusan Tidak Lulus, proses akan tamat. 
 

➔ Jika keputusan Lulus, PPW akan jana surat pemeriksaan penguatkuasaan. 
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2.3 PAPARAN : PENOLONG PENGARAH WILAYAH (PPW)  
 
PPW jana surat pemeriksaan penguatkuasaan. 
 

 
Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun 

 
 

 
Halaman Pemeriksaan Penguatkuasaan 
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 Halaman Pemeriksaan Penguatkuasaan 

 

 

 
Halaman Laporan Pemeriksaan Penguatkuasaan - Laporan 
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Halaman Laporan Pemeriksaan Penguatkuasaan - Maklumat Asas 
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Halaman Laporan Pemeriksaan Penguatkuasaan - Dokumen 
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Halaman Laporan Pemeriksaan Penguatkuasaan - Kewangan 
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Halaman Laporan Pemeriksaan Penguatkuasaan - Pentadbiran 

 

UNIJAYA RESOURCES SDN BHD 18 



 Kementerian Sumber Manusia                                               User Manual Back End User 

                                                                 Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS) 

 

 
Halaman Laporan Pemeriksaan Penguatkuasaan - Penggabungan 
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Halaman Laporan Pemeriksaan Penguatkuasaan - Ulasan 
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Contoh Lampiran A6. 
 

 
 

 
Paparan Modul Maklumat Syarikat 
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Contoh Lampiran A1. 
 

 
Paparan Halaman Lampiran A1 - Pegawai-Pegawai Kesatuan Yang Ditemui 

 

 
Paparan Modul Maklumat Pegawai 
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Contoh Lampiran A2. 
 

 
Paparan Halaman Lampiran A2 - Pegawai-Pegawai Kesatuan Yang Ditemui 
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Contoh Lampiran A3. 
 

 
 Paparan Halaman Lampiran A3 - Maklumat Elaun Dan Intensif Pegawai 

Kesatuan 
 

 
Paparan Modal Maklumat Elaun Dan Intensif Pegawai Kesatuan 
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Contoh Lampiran A4. 

 
Paparan Halaman Lampiran A4 - Maklumat Pekerja Kesatuan 
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Paparan Modal Maklumat Pekerja Kesatuan 
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Contoh Lampiran B1. 
 

 
Paparan Halaman Lampiran B1 - Senarai Harta/Aset Kesatuan 

 

 
Paparan Modal Maklumat Aset/Harta 
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Contoh Lampiran C1. 
 

 

 

 

UNIJAYA RESOURCES SDN BHD 28 



 Kementerian Sumber Manusia                                               User Manual Back End User 

                                                                 Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS) 

 
 Paparan Halaman Lampiran C1 - Penyata Penerimaan Dan Bayaran 

 
Contoh lampiran Tambah Juruaudit. 
 

 
Paparan Modal Maklumat Juru Audit Dalam 

 
Contoh lampiran Tambah Rekod. 
 

 
Paparan Modal Maklumat Rekod Pemeriksaan Terdahulu 
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Contoh lampiran Tambah Akaun Semasa/Simpanan Tetap. 
 

 
Paparan Modal Maklumat Akaun Semasa/Simpanan Tetap 

 
 

Contoh lampiran Tambah Akaun Simpanan Tetap 
 

 
Paparan Modal Maklumat Akaun Simpanan Tetap 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

UNIJAYA RESOURCES SDN BHD 30 



 Kementerian Sumber Manusia                                               User Manual Back End User 

                                                                 Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS) 

Contoh lampiran Tambah Notis. 
 

 
Paparan Modal Maklumat Notis Pegawai Penggal Terdahulu Yang Belum Dikemukakan 
 
Contoh lampiran Tambah Tarikh. 
 

 
Paparan Modal Maklumat Tarikh Mesyuarat Sebelumnya 
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Contoh Lampiran D1. 
 

 

 
 Paparan Halaman Lampiran D1 - Maklumat Mengenai Pemeriksa Undi 

 

 
Paparan Modal Maklumat Pemeriksa  
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Paparan Halaman Lampiran D1 - Maklumat Mengenai Pemeriksa Undi 

 

 

 
Paparan Halaman Lampiran D1 - Maklumat Mengenai Pemegang Amanah 

 

 
Paparan Modal Maklumat Pemeriksa 
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Paparan Halaman Lampiran D1 - Maklumat Mengenai Pemegang Amanah 

 

 

 
Paparan Halaman Lampiran D1 - Maklumat Mengenai Penimbangtara Kesatuan 

 

 
Paparan Modal Maklumat Pemeriksa 
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 Paparan Halaman Lampiran D1 - Maklumat Mengenai Penimbangtara Kesatuan 

 
Contoh lampiran Tambah Badan Perunding Dalam Negeri. 
 

 
Paparan Modal Maklumat Badan Perunding Dalam Negeri 

 
Contoh lampiran Tambah Badan Perunding Luar Negeri. 

 

 
Paparan Modal Maklumat Badan Perunding Luar Negeri 
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2.4 PAPARAN : PENGARAH WILAYAH (PW) 
 
PW akan membuat semakan. 
 

 
Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun 

 
Pengarah Wilayah boleh kuiri Penolong Pengarah Wilayah jika semakan mendapati          
permohonan tidak lengkap.  

 

 
Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun 
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Paparan Modal Maklumat Kuiri 

 
Jika semakan didapati lengkap, buat ulasan dan syor. 
 

 
Paparan Maklumat Permohonan Kesatuan Sekerja 
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Paparan Modal Ulasan/Syor 

 
Jika tidak terlibat dengan sebarang aduan, PPW akan jana laporan pemeriksaan dan            
notis pematuhan kepada Kesatuan Sekerja.  
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2.5 PAPARAN : PEMBANTU TADBIR IBU PEJABAT (PTHQ) 
 

Pembantu Tadbir Ibu Pejabat akan key in tarikh terima dokumen. 
 

 
Paparan Maklumat Permohonan Kesatuan Sekerja 

 

 
Paparan Modal Terima Dokumen Fizikal 

 
➔ Sistem akan agih permohonan kepada PPHQ.(PKPP boleh ubah agihan) 
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2.6 PAPARAN : PENOLONG PENGARAH IBU PEJABAT (PPHQ) 
 

PPHQ membuat pengemaskinian dan membuat laporan dan syor kepada PKPP. 
 

 
Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun 

 
Jika semakan didapati lengkap, buat ulasan dan syor kepada PKPP. 
 

 
Paparan Modal Ulasan/Syor 
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2.7 PAPARAN : PENGARAH KANAN PERUNDANGAN &       
PENGUATKUASAAN (PKPP) 
 
Pengarah Kanan Perundangan & Penguatkuasaan buat semakan permohonan.  
 

 
Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun 

 
PKPP buat semakan dan menghantar ulasan dan syor kepada KPKS. 
 

 
Paparan Maklumat Permohonan Kesatuan Sekerja 
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Paparan Modal Ulasan/Syor 
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2.8 PAPARAN : KETUA PENGARAH KESATUAN SEKERJA (KPKS) 
 

Ketua Pengarah Kesatuan Sekerja akan membuat semakan pada dokumen         
permohonan. 

 

 
Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun 

 
Jika semakan didapati permohonan tidak lengkap, kuiri PKPP. 
 

 
Paparan Maklumat Permohonan Kesatuan Sekerja 
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Paparan Modal Maklumat Kuiri 

 
Jika semakan lengkap, KPKS akan membuat keputusan. 
 

 
 Paparan Maklumat Permohonan Kesatuan Sekerja 
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Paparan Modal Proses Sesi Pemeriksaan 

 
➔ Jika keputusan Tangguh, permohonan akan disimpan oleh PKPP. 

 
➔ Jika KPKS buat keputusan, PPHQ akan keluarkan surat arahan KPKS,  

 

 
Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun 

 
➔ PTHQ akan kemaskini status dan cetak surat dan notifikasi akan dihantar           

kepada PWN, PKPP dan PTHQ. 
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2.9 PAPARAN : PEMBANTU TADBIR IBU PEJABAT (PTHQ) 
 
Pembantu Tadbir Ibu Pejabat akan kemaskini status dan cetak surat dan notifikasi akan             
dihantar kepada PWN, PKPP dan PTHQ. 
 

 
Paparan Halaman Senarai Pemeriksaan Berkanun 

 

  
 Paparan Modal Maklumat Status Permohonan 
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