MENGANALISA, MEREKABENTUK, MEMBANGUN, MEMBEKAL,
MENGHANTAR, MEMASANG, MENGKONFIGURASI, MENGUJI,
MENTAULIAH DAN MENYELENGGARA DALAM TEMPOH
JAMINAN BAGI ELECTRONIK TRADE UNION INFORMATION
SYSTEM (e-TUIS)

BAGI

JABATAN HAL EHWAL KESATUAN SEKERJA MALAYSIA,
KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA

DISEDIAKAN OLEH :

mmm 4
HEE y MSC
LIPAR O wbgl,  Status Company

FESORNTIDS SO
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Kementerian Sumber Manusia User Manual Back End User
Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS)

1. LOG MASUK

Log masuk ke dalam sistem.

5-TUIS

ELECTRONIC TRADE UNION INFORMATION SYSTEM

Log Masuk Pengumuman

Sila log masuk dengan menggunakan akaun anda yang

telah didaftarkan. Tiada Sebarang Pengumuman
ID PENGGUNA @

KATA LALUAN @

Lupa Kata Laluan ?

+ Log Masuk

Sz, g souay

Halaman Log Masuk

UNIJAYA RESOURCES SDN BHD 2



Kementerian Sumber Manusia User Manual Back End User
Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS)

2. SEMAKAN PERMOHONAN

2.1 PAPARAN: PENGARAH WILAYAH (PW)

Pengarah Wilayah kemukakan laporan kepada Ibu Pejabat.

Unijaga P

Pembatalan Kesatuan Sekerja

« 3. Klik pada
= ‘+ Laporan
Pembatalan’
1. Klik menu
Pemindonmn & Peimtstalan = @ ‘Pembubaran &
Pembatalan’
2. Klik butang
PP -‘F‘emb_atala n Kes atgan
By F] Sekerja (Borang F)

Paparan Halaman Senarai Pembatalan Kesatuan Sekerja

Unijays P&

Laporan Pembatalan Kesat ek 4 Lengkapkan
maklumat

) 4

Preititailuii an & Veesbatilin ("]

—a
Letakkan fail untuk muat naik

Paparan Halaman Laporan Pembatalan Kesatuan Sekerja
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Kementerian Sumber Manusia User Manual Back End User
Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS)

—a
Letakican fad untuk muat nailk

Paifibiibaran A PesbatEan ¢ @

5.Klik 'Hantar’

Dorasg T} " m

Paparan Modal Laporan Pembatalan Kesatuan Sekerja
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Kementerian Sumber Manusia User Manual Back End User
Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS)

2.2 PAPARAN: PEMBANTU TADBIR IBU PEJABAT (PTHQ)

PTHQ masukkan tarikh terima dokumen fizikal.

Unijmya FTpeg
2 [m [+
enaral Pembatalan Kesatuan Sekena
Pemounmn & Pushatsion « 1. Klik menu ‘Pembubaran
% Pembatalan’
2. Kiik pada ‘Pembatalan o i.,_jil-klpada ‘
Kesatuan Sekerja ‘Lihat’ [« e et e |
ety ]

Paparan Halaman Senarai Pembatalan Kesatuan Sekerja

L

Permohonan EESATLIAN UMNIAYA 1

o EESATLIAN UINLIEYA 19
oy ne
i W Unijays 10 Bkp Cungm Pisjs

B vsntarp Lampiran Doblumesn

4 Kk untuk mealshat
1 F 3
Lampiran Dokumen

Paparan Modal Lihat
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Kementerian Sumber Manusia User Manual Back End User
Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS)

Unijarya FTHG

enaral Pembatalan Kesatuan Sekena

e & Disising @

4. Klik pada 'Kemaskini ‘ (@ e |

Maklumbalas’

Paparan Halaman Senarai Pembatalan Kesatuan Sekerja

4
Terima Dokumen Fizikal 5. Isi ruangan
terima dokumen
fizikal l,
|
TADIKH TEZIMA DOKUMEN FIZIKAL . Klikbutar!g
2 L TO/I0TR ‘Hantar' !

l |

I

Paparan modal tarikh dokumen fizikal

- Sistem akan agih kepada PPHQ. (PKPG boleh ubah agihan)
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Kementerian Sumber Manusia User Manual Back End User
Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS)

2.3 PAPARAN: PENOLONG PENGARAH IBU PEJABAT (PPHQ)

PPHQ akan membuat semakan.

Ungays PPHO1

iral Pembatalan Kesatuan Sekerja
1. Klik menu
‘Pembubaran
& Pembatalan’ enesad. KliK pada .

‘Lihat’

2. Klik butang

l"embisislan Kestvan Sebeen

(Boresg ‘Pembatalan Kesatuan
Sekerja (Borang F)’

Paparan Halaman Senarai Pembatalan Kesatuan Sekerja

I Permohonan KESATUAN UNLAYA 19

KESATUAN UNIJAYA 19
207192018
K Urdjaya 18 Bin Cungn Purjs

B Hem ) Lampiran Dokumen

I : 4 Kk urtuk medinat - "

Larngiran Dokurmén

Paparan Modal Maklumat Pembatalan Kesatuan Sekerja
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Kementerian Sumber Manusia User Manual Back End User
Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS)

Jika semakan didapati permohonan tidak lengkap, kuiri Kesatuan Sekerja.

Ungaya PPHE

Pembatalan Kesatuan Sekera

5. Klik pada
‘Kuiri®

Pamtailisnsn & Porbatalan < @ '

Femhstsian Keast Sekmom

|Horang F

Paparan Halaman Senarai Pembatalan Kesatuan Sekerja

8. Isi ruangan
ulasan

oL

sklumat Kuirl

. 7. Klik ‘Simpan
Fouiri’

8. Klik butang
‘Hantar' —

Paparan Modal Maklumat Kuiri

UNIJAYA RESOURCES SDN BHD 8



Kementerian Sumber Manusia User Manual Back End User
Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS)

Jika semakan didapati lengkap, buat ulasan dan syor kepada Pengarah Kanan
Pergerakan Kesatuan.

Uinigaya PRHO1

Pembatalan Kesatuan Sekena

Pamtailissn & Porbatalan < @

wwoee Klik pada '
‘Ulasan & Syor' ‘

P'ermbsisian Eas st Sahes

|Horang F

Paparan Halaman Senarai Pembatalan Kesatuan Sekerja

Maklumat Ulasan J Syor 10. Isi ruangan
t pad : ba ulazan l

1S

1. Klik pada
‘Hantar’

1 3 i

Paparan Modal Ulasan/Syor
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Kementerian Sumber Manusia User Manual Back End User
Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS)

2.4 PAPARAN: PENGARAH KANAN PERGERAKAN KESATUAN
(PKPG)

Pengarah Kanan Pergerakan Kesatuan buat semakan permohonan.

Uinigaya PEPG

aQooa

Senaral Pembatalan Kesatuan Sekerja

1. Klik menu ‘Pembubaran &

Pemiubaran & Pemcaiaan = @
Pembatalan’
3. Klik pada T
2. Klik butang ‘Lihat’ -
‘Pembatalan

Kesatuan Sekerja
(Borang F)'

Paparan Halaman Senarai Pembatalan Kesatuan Sekerja

it Permohonan KESATUAN UNIJAYA 19

HESATUAN UMLIAYA 19
39/10/2018
K Unijaya 19 Bl Cwrgn Plrja

| ] Lampiran Dokumen

[ 4 Klik untuk melihat ‘ A
Lampiran Dokumen

Paparan Modal Maklumat Pembatalan Kesatuan Sekerja
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Kementerian Sumber Manusia User Manual Back End User
Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS)

Pengarah Kanan Pergerakan Kesatuan boleh hantar kuiri kepada Penolong Pengarah
Ibu Pejabat.

Unijaya PKPG

Senaral Pembatalan Kesatuan Sekerja

5. Klik pada
‘Kuiri’

Hemimharsan & Perdslsan < @

------

(0 lan Fanstuse Swehena

|Horang F)

Paparan Halaman Senarai Pembatalan Kesatuan Sekerja

6. Isi ruangan
ulasan

1

mat Kuiri

7. Klik 'Simpan
Kuiri®

8. Klik butang
warar

Paparan Modal Maklumat Kuiri
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Kementerian Sumber Manusia

User Manual Back End User
Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS)

Jika semakan didapati lengkap, buat ulasan dan syor kepada Ketua Pengarah

Kesatuan Sekerja.

Fembubarsn & Fesbstaas ~ @

Senaral Pembatalan Kesatuan Sekerja

Unijaya PKPG

aQooo

9. Klik pada ‘Ulasan
& Syor'

Paparan Halaman Senarai Pembatalan Kesatuan Sekerja

fakiumat Ulasan / Syor

10. Isi ruangan
ulasan

1

11, Klik pada
'Hantar'

Paparan Modal Ulasan/Syor

UNIJAYA RESOURCES SDN BHD
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Kementerian Sumber Manusia

User Manual Back End User

Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS)

2.5 PAPARAN: KETUA PENGARAH KESATUAN SEKERJA (KPKS)

Ketua Pengarah Kesatuan Sekerja buat semakan permohonan.

Unijays KPS

senaral Pembatalan Kesatuan Sekerja
1. Klik menu
S ——— ‘Pembubaran &
Pembatalan’
..... 3. Klik pada
2. Kiik butang ‘Lihat =
fHorasg ‘Pembatalan
. E
Kesatuan Sekerja
(Borang F)'
Paparan Halaman Senarai Pembatalan Kesatuan Sekerja
B
|
Permohonan KESATUAMN UNLIAYA 19
HESATUAMN UNLIAYA 19
20107018
3 Sebausaba - K Unijaya 19 Ban Swngn Parja
k Lampiran Dokumen
i
k 4Kk untuk meiinat gl
Lampiran Dokumen
|
——————
Paparan Modal Maklumat Pembatalan Kesatuan Sekerja
UNIJAYA RESOURCES SDN BHD 13




Kementerian Sumber Manusia User Manual Back End User
Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS)

Ketua Pengarah Kesatuan Sekerja boleh kuiri PKPG jika semakan mendapati
permohonan tidak lengkap.

Undjays KPKS

Senaral Pembatalan Kesatuan Sekerja

Freqnbuilisr sy 8 e mdertsan

R ——— ' 5. Klik pada
‘Kuiri’ = —

Paparan Halaman Senarai Pembatalan Kesatuan Sekerja

6. Isi ruangan
ulasan

I

Kuiri

7. Klik "Simpan
Kulirl®

8. Klik butang

Paparan Modal Maklumat Kuiri
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Kementerian Sumber Manusia User Manual Back End User
Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS)

KPKS buat keputusan permohonan.

Senaral Pembatalan Kesatuan Sekerja

9. Klik pada ‘ @

‘Proses’

Paparan Halaman Senarai Pembatalan Kesatuan Sekerja

Keputusan Ketua Pengarah |

Paparan Modal Proses Permohonan

- Jika keputusan Lulus, PTHQ akan keluarkan notis.
- Jika keputusan Tidak Setuju/Tangguh, permohonan akan disimpan oleh
PKPG
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Kementerian Sumber Manusia User Manual Back End User
Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS)

2.6 PAPARAN: PEMBANTU TADBIR IBU PEJABAT (PTHQ)

PTHQ jana notis pembatalan.

onoon
Pembatalan Kesatuan Sekerja
1.Klik untuk ‘ -
menjana sural ey
Fertubarar & Pertataon < @
Paparan Halaman Senarai Pembatalan Kesatuan Sekerja
-> Kesatuan hantar maklum balas dalam masa 30 hari.
Jika Kesatuan balas dalam masa 30 hari, PTHQ kemaskini maklum balas.

(s [m) o

Pembatalan Kesatuan Sekerja

2. Klik "Kemaskini ‘ e

Maklumbalas

Frrtataar & Peetofate = @

Paparan Halaman Senarai Pembatalan Kesatuan Sekerja
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Kementerian Sumber Manusia User Manual Back End User
Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS)

3.Masukkan Tarikh Terima Maklum Balas

Terima Maklum Balas

Sila isi mak umat pada ruangan i Davwah '

TARIKH TERIMA MAKLUM BALAS *

29/10/2018

4 Klik ‘Hantar’
=

Paparan Modal Terima Maklum Balas
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Kementerian Sumber Manusia User Manual Back End User
Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS)

2.7 PAPARAN: PENGARAH KANAN PERGERAKAN KESATUAN
(PKPG)

Jika KS gagal untuk menghantar maklum balas dalam masa 30 hari, PKPG syor
batalkan kesatuan kepada KPKS.

Jika tidak melebihi 30 hari, PKPG akan syor selain batal kepada KPKS.

Amiraf binti Fuki ﬂ

1. Klik menu ‘Pembubaran
& Pembatalan’

2. Klik ‘Pembatalan
Kesatuan Sekerja’

3. Klik butang
‘Ulasan/Syor’

Paparan Halaman Senarai Pembatalan Kesatuan Sekerja

Maklumat Ulasan / Syor 4. |si ruangan
i WY YR ulasan !

[

5. Kllk pada
‘Hantar'

1 § |

Paparan Modal Ulasan/Syor
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Kementerian Sumber Manusia User Manual Back End User
Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS)

2.8 PAPARAN: KETUA PENGARAH KESATUAN SEKERJA (KPKS)

Ketua Pengarah Kesatuan Sekerja akan membuat semakan.

@.. Ksmial bin Adh ei
=
Kemanja ik L i T
e 1. Klik menu ‘Pembubaran
& Pembatalan’ [ 3 e |
2. Elik ‘Pembatalan

esatuan Sekerja’

.. 3. Klik butang ‘ ) L

‘Lihat’

Paparan Halaman Senarai Pembatalan Kesatuan Sekerja

Permohonan KESATUAMN HAWA

| . NS

luan - KESATUAN HAWA
182008
s AIMALINA ATHAR

B s Lampiran Dokumen

] #L

[ IS

FARAraN Gan | MNQDE L 0an L rewoa

Paparan Modal Lihat.
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Kementerian Sumber Manusia User Manual Back End User
Sistem Electronic Trade Union Information (e-TUIS)

Emmal bin Adh %1
=
Lo F TR
PFoemidbharan K embalakin - m
A Prosas
4, Klik butang
‘Proses’ [ 2 e |

Paparan Halaman Senarai Pembatalan Kesatuan Sekerja

Keputusan Ketua Pengarah

Paparan Modal Proses Permohonan

- Jika keputusan Setuju, notifikasi keputusan kepada PWN.

- Jika keputusan Tidak Setuju/Tangguh, permohonan akan disimpan oleh PKPG
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