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1. LOG MASUK

i-TUIS

ELECTRONIC TRADE UNION INFORMATION SYSTEM

Log Masuk Pengumuman

Sila log masuk dengan menggunakan akaun anda yang
telah didaftarkan. Tiada Sebarang Pengumuman

ID PENGGUNA €
KATA LALUAN @

Lupa Kata Laluan ?

« Log Masuk

B

Halaman Utama

Langkah 1: Log masuk ke dalam sistem.
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2. SEMAKAN PERMOHONAN

2.1 PAPARAN: PENGARAH KANAN PERUNDANGAN DAN
PENGUATKUASAAN (PKPP)

PKPP keluarkan arahan jalan siasatan dan sediakan kertas siasatan.

i Bt 3
(4 =l 8] - |
Senarai Kertas Siasatan (Pendakwaan)
3. Klik butang *+ Arahan
m 4m Menjalankan Siasatan’
1. Klik menu
‘Siasatan’ —
2. Klik ‘Kertas Siasatan ——
{Pendakwaan)'
[ =]
Paparan Halaman Senarai Permohonan Kertas Siasatan
oDsaon
{1l
(i)
s}
4. Klik I_:,Ialr'-'s'
Hantar
4
==

Halaman Memo Arahan Buka Kertas Siasatan

Notifikasi emel akan diberi kepada PW dan PTW.
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2.2 PAPARAN: PEMBANTU TADBIR WILAYAH (PTW)

PTW perlu mencetak memo arahan dari PKPP dan upload semula ke dalam sistem.

Armers b smcan il
') Q L
BT
oD :
EE=E=Tm
) -
BT,
=
1. Klik menu m
‘Siasatan’
o .
2. Klik ‘Kertas Siasatan ==
(Pendakwaan)’
3. Klik butang
‘Kemaskini’ ‘%
Halaman Senarai Kertas Siasatan (Pendakwaan)
[ & |m
Pendakwaan)
5 _hluat nak
dokumen 4. Klik butang -
l ‘Cetak'
oy
Letaidan fal uniuk muat naik

Halaman Pendaftaran Kertas Siasatan (Pendakwaan)
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2.3 PAPARAN: PENGARAH WILAYAH (PW)

PW akan terima kertas siasatan dan lantik Pegawai Penyiasat secara manual dan PW
akan sediakan surat lantikan 10.

Ehari &fin bin Halb= P

. 1. Klik rrseni o -
‘Siasatan’ =3
2. Klik ‘Kertas Siasatan
(Pendakwaan)
=
=
o
==

3. Klik butang

‘Kemaskini' - =3

Halaman Senarai Kertas Siasatan (Pendakwaan)

Khairi &fig bin Halis W

4 [= 8

a8 ¢

1 (Pendakwaan)

=9

Letakioan fad wntuk muat naik
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Kalas Slasatan (Faedshm e | = b ¥ i 4. Klik H‘Ll-.i.ll'l!\_i ‘ m
‘Isl Borang'

Halaman Pendaftaran Kertas Siasatan (Pendakwaan)

[ a.-'.l W Hakem PW &
3. Isi maklumat n:&? u

dengan lengkap

G, Klik butang
‘Simpan’ -

Halaman Borang Pengesahan Penerimaan - Perlantikan 10

Jika terdapat perubahan lantikan PW akan sediakan surat lantikan 10 semula.

Jika tiada perubahan, notifikasi emel akan diberi kepada PKPP dan pegawai yang
dilantik sebagai 10.
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2.4 PAPARAN: PEMBANTU TADBIR WILAYAH (PTW)

-=> PTW catat rekod fail kertas siasatan.

2.5 PAPARAN: PEGAWAI PENYIASAT (10)

=> |0 akan muat turun arahan PW dan buka kertas siasatan.

- 10 akan muat turun senarai semak tindakan yang perlu diambil

@. Ke=mi bim Tulerfiss - 10 _‘ -
- ..
=

S
=

1-Klik-menu o]

‘Siasatan’ =

2. Klik ‘Kertas Siasatan = 3. Klik butang

(Pendakwaan)’ ‘Lihat' #
o 4. Klik butang =

‘Kemaskini'

Halaman Senarai Kertas Siasatan (Pendakwaan)
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kpml bin Tulaies 10 ;
¢ [m ol -
F Pendakwaan
Y
etabian Tad untuk muet naik
Apwl bin Tulaifies 10 a
. I A 5. Klik butang —
O ‘Cetak' -
. [ Jmm
=

Halaman Pendaftaran Kertas Siasatan (Pendakwaan)

-> 10 membuat rakaman percakapan, dan mengumpul keterangan (Manual).
- 10 membuat catatan Diari Siasatan (Manual).

- 10 membuat catatan Kertas Minit dan hantar kepada PW (Manual).
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- 10 membuat ulasan & syor kepada PW.

@ Az bir Zulkifies - K i
— .
=
ki Ll |
= .
[ vt |
=
=
L
=
6. Klik butang =
"Ulasan | Syor’ -

Halaman Maklumat Kertas Siasatan (Pendakwaan)

1 ¥
7. lsiruangan *
Maklumat Ulasan / Syor ‘Ulasan’
I jan di ba
H
8. Klik butang
8 ‘Hantar’

Halaman Modal Ulasan/Syor Permohonan
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2.6 PAPARAN: PENGARAH WILAYAH (PW)

-> PW menyemak dan membuat catatan Kertas Siasatan sebelum dikemukakan ke
HQ (Manual)

Jika semakan mendapati permohonan tidak lengkap, 10 boleh dikuiri.

1]

@ Khar ki bn Helim P
=
=
1. Klik menu =3 .
‘Slasatan’ m
2. Klik ‘Kertas Siasatan
{Pendakwaan)'
=

3. Klik butang
"Wuir' ‘

Halaman Senarai Kertas Siasatan (Pendakwaan)

4. ksl ruangan X
 Kuiri ‘Wiasan'
5, KRk "Bimpan
T
&. Klk butang

Halaman Modal Kuiri Kertas Siasatan (Pendakwaan)
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Jika semakan didapati lengkap, buat ulasan dan syor kepada |bu Pejabat.

]
s st J5liK DUtang mm
‘Ulasan | Synr'-

Halaman Modal Maklumat Kertas Siasatan (Pendakwaan)

8. Isi ruangan

t Ulasan / Syor ‘Ulasan’

9. Klik butang
8 ‘Hantar’

Halaman Modal Ulasan/Syor Permohonan

-> PTW akan menghantar kertas siasatan ke HQ
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2.7 PAPARAN: PEMBANTU TADBIR IBU PEJABAT (PTHQ)

PTHQ key in tarikh terima dokumen

Furm Byara ek Zemare FTHD i

=
=

1. Klik manu —

‘Siagatan’

2. Klik ‘Kertas Siasatan

(Pendakwaan)’ =

3. Klik butang ‘Terima
Dokumen Fizikal’

e

Halaman Senarai Kertas Siasatan (Pendakwaan)

erima Dokumen Fizikal

5. Klik butang
‘Hantar’

" 4. Isi tarikh "‘
terima dokumen. m

Halaman Modal Terima Dokumen Fizikal

-> Sistem agihkan kepada PPHQ.(PKPP boleh ubah agihan)
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2.8 PAPARAN: PENOLONG PENGARAH IBU PEJABAT (PPHQ)

PPHQ akan buat semakan.

Startizh Azla Eint 2yed Adam PRFHD 5

[+ =l (] = |
Pendakwaan
3. Klik butang
‘Lihat’
1 Klik menu
‘Siasatan’
.EF.}HHF. ‘Eertas ,Slasatan v 4 Kikbitang -
(Pendakwaan) ‘Kemaskini’

Halaman Senarai Kertas Siasatan (Pendakwaan)

Sharifalh Lpila i Seed hdse PREG a

oy o

Pendaft Kertas Siasat Pendakwaan !; Kemaskini
randg

Halaman Pendaftaran Kertas Siasatan (Pendakwaan)
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Jika semakan tidak lengkap, kuiri dihantar kepada 10.

Srartizh Azla Eint dyed Adam PRFHD 5

[+ (=8 |

wenarai Kertas Siasatan (Pendakwaan

6. Klik butang =

‘Kuir' mp

Halaman Senarai Kertas Siasatan (Pendakwaan)

7. Isi ruangan
‘Ulasan’

!

t Kuiri

i, Klik
“Simpan Kuirl'

Flik Batang

g

Halaman Modal Kuiri Kertas Siasatan (Pendakwaan)
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Jika semakan lengkap, ulasan & syor dihantar kepada PKPP.

Startiah Azla Einti Sysd Adam PFHD 5

[+ (=8 |

wenarai Kertas Siasatan (Pendakwaan

10. Klik DUiEHP
‘Kuir' gy

Halaman Senarai Kertas Siasatan (Pendakwaan)

e
. =
nat Ulasan / Syor 1. Isi
ruangan
fes ‘Ulasan’
12. Klik
L butang
‘Hantar’
B
L

Halaman Modal Ulasan/Syor Permohonan
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29 PAPARAN PENGARAH KANAN PERUNDANGAN DAN
PENGUATKUASAAN (PKPP)

PKPP akan buat semakan dan membuat catatan.

Adlii bin Bmir  #3
L=

=

—
1. Klik menu .
‘Siasatan’ ==
2. Klik ‘Kertas Siasatan 3. Klik butang
(Pendakwaan) Tihat |

Halaman Senarai Kertas Siasatan (Pendakwaan)
Jika perlu kuiri, kuiri dihantar kepada 10.
=

4. Klik butang -
Kuiri’

Halaman Senarai Kertas Siasatan (Pendakwaan)
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. |5l nuangan W
‘Ulasan’

!

hak 2t Kuiri

&, Klix
‘Simpan Kuiri’

7. Klik butamg
‘Hantar’ - v Hantar

Halaman Modal Kuiri Kertas Siasatan (Pendakwaan)

Notifikasi ke PTHQ kemukakan dokumen ke PWN

Jika tidak kuiri, PKPP akan hantar ulasan & syor kepada KPKS.

¥
8. Isi ruangan
t Ulasan / Syor ‘Ulasan’
| 5]
=3
9. klik butang

B ‘Hantar’
F* —_—

Halaman Modal Ulasan/Syor Permohonan
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2.10 PAPARAN: KETUA PENGARAH KESATUAN SEKERJA (KPKS)

KPKS membuat semakan permohonan. PKPP boleh membuat semakan permohonan
dengan klik pada ‘Lihat’.

]
]
@ Hamal s AdS q-"

.F 1. Klik menu
‘Slasatan’ =
0

2. Klik ‘Kertas Siasatan

(Pendakwaan)’ r

==

________ 3. Klik butang
‘Lihat'
4. Klik butang
‘Proses’ - =

KPKS buat keputusan permohonan.
Keputusan
Sila pilih keputusan terhadap kertas siasatan yang diterima

5. Klik butang

Paparan Modal Proses Permohonan
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PPHQ akan sediakan memo mohon izin kepada PUU.

Notifikasi ke PTHQ untuk cetak memo dan kemukakan kertas siasatan kepada PUU.
PTHQ cetak memo dan hantar IP kepada PUU.

PUU akan membuat semakan secara manual. Jika perlu kuiri, PUU boleh dikuiri PKPP
secara manual. Jika tidak perlu kuiri PKPP dan semakan mendapati tidak lengkap,
PKPP maklum PWN secara manual dan PWN ambil tindakan mengikut arahan PUU.
Jika semakan lengkap, PUU buat keputusan (izin pendakwaan) dan PKPP catat
keputusan izin pendakwaan daripada PUU secara manual. PTHQ cetak dan serah
keputusan kepada KPKS untuk tandatangan.

PKPP kemuka kertas siasatan kepada PW secara manual. Notifikasi emel akan

dihantar kepada PW, 10 dan PPW.

- Jika Keputusan PUU tidak izin dakwa, 10 akan tutup kes.
-> Jika Keputusan PUU izin dakwa, teruskan proses permohonan.
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2.11 PAPARAN: PEGAWAI PENYIASAT (10)

IO membuat Catatan mendaftarkan kes ke Mahkamah Majistret secara manual.

IO menyediakan Fakta Kes.

Az ben Lulkcfies - 10 ;
=
-
==
1. Klik menu =
‘Siasatan’ =
=
==
2. Klik‘Kertas Siasatan 3 Kilk .
Pendakwaan)’ -

Paparan Halaman Senarai Kertas Siasatan (Pendakwaan)

% Faa K 4. Kiik s e |ETIESY

Borang’

Halaman Kertas Siasatan (Pendakwaan)
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Akpmi bim Tuluifies - W0 a
o lsi EQ’ o

maklumat

i |

Fakta Ke

(i)

Shanalar

RELE. PRSI Pl A

6. Klik ‘Hantar’ ’

Paparan Borang Fakta Kes

Contoh lampiran Tambah Tertuduh.

Paparan Maklumat Tertuduh

IO menyediakan sapina (saman saksi) secara manual dan merekod tarikh kelulusan
sapina oleh majistret.

7. Isi ruangan
tarikh

Halaman Kertas Siasatan (Pendakwaan)
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2.12 PAPARAN: PENGARAH WILAYAH (PW)

PW melantik Pegawai Pendakwa (PO).

Pop Up sekiranya ada perubahan Pegawai Pendakwa (PO), PW perlu sediakan surat
lantikan yang baru.

Whain AT bin Halis PW &
= ,
==
1. Klik menu
‘Slasatan’ . — .
==
2. ¥lik ‘Kertas Siasatan i r
{Pendakwaan) =1
—
==
3. Klik
‘Kemaskini’ l
==

Paparan Halaman Senarai Kertas Siasatan (Pendakwaan)

4. Kiik “Isi Borang' wp  [EEREE

Halaman Kertas Siasatan (Pendakwaan)
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Kiairi g bin Halem P “

2. |si EED- o

maklumat
(i)

(ii)

6. Klik ‘Simpan’ "y K2

Paparan Borang Perlantikan Pegawai Pendakwa
Jika ada perubahan perlantikan, PW akan sediakan surat lantikan semula.

Jika tiada perubahan, sistem akan memberikan notifikasi emel kepada PKPP, |0 dan
PPW yang dilantik sebagai Pegawai Pendakwa (PO).
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2.13 PAPARAN PEGAWAI PENDAKWA (PO)

PO akan menerima Kertas Siasatan dan menghadiri perbicaraan di Mahkamah.

PO akan mencatat maklumat keputusan mahkamabh.

Azn bn Zulkifiss - PO ﬁ
' [ L
_ ===
1. Klik menu
‘Siasatan’ : = :
==
=
2. Klik ‘Kertas Siasatan i
(Pendakwaan]’
=2 )
=3
3. KElik “‘Lihat’ '

4 P.F-{Iih ‘Kemaskini ‘ o
Borang’

Paparan Halaman Senarai Kertas Siasatan (Pendakwaan)

[
3. Isi ruangan
catatan
Halaman Kertas Siasatan (Pendakwaan)
[i]

. 6. Isi ruangan

catatan

Halaman Kertas Siasatan (Pendakwaan)
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Notifikasi emel akan dihantar kepada KPKS, PKPP, PW, PTHQ dan IO.
PPW akan menentukan sama ada status kes itu Mengaku atau Tidak Mengaku.

Jika status kes Tidak Mengaku kesalahan, pesalah akan dikenakan :
Tidak di sabitkan kesalahan

IO menyediakan sapina (saman saksi) (Manual)

IO merekod tarikh kelulusan sapina oleh majistret

Perbicaraan dan PO mencatat keputusan mahkamah

Jika status kes Mengaku kesalahan, pesalah akan dikenakan :
e Denda
e Penjara
e Denda dan penjara

Notifikasi emel akan dihantar kepada PKPP.
PO buat catatan dan pulangkan fail kepada 10 secara manual.

IO ambil tindakan, buat catatan dan tutup fail.

Notifikasi kepada PTW untuk kemaskini status.
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2.14 PAPARAN: PEMBANTU TADBIR WILAYAH

PTW akan kemaskini status.

Arrara bimh Famdarn :y

1. Klik menu
‘Siasatan’ ! e

2. Klik ‘Kertas Siasatan
(Pendakwaan)’

Ik ‘Kemaskini

status’ -

111

Halaman Senarai Kertas Siasatan (Pendakwaan)

r Status Permohonan

4. Isi ‘status
permochonan’

5. Klik ‘Hantar’ msp

| —-— R ﬂ
Halaman Modal Maklumat Kertas Siasatan (Pendakwaan)
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